


Municipalidad Distrital de Independencia

Pisco - Ica

Ley 9637 del 29 de octubre de 1942
“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

Que, en el articulo 412 de la Ley Organica de Municipalidades- Ley 27972, sefiala que los acuerdos
son decisiones, que toma el concejo, referidas a asuntos especificos de interés publico, vecinal o
institucional, que expresan la voluntad del érgano de gobierno para practicar un determinado
acto o sujetarse a una conducta o norma institucional. Los acuerdos aprobados, cuando asi lo
requieran, incluyen un plan de implementacion que establezca las acciones a rezlizar, sefialando
metas, plazos y financiamiento, segun corresponda;

Que, el numeral 40.3 del articulo 40° del TUO de la Ley N°27444- Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2013-JUS, establece que los
procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de
:"Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear

) . - . - - - - .
procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacion de los
derechos de tramitacion gue sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente;

Que, mediante Decreto Supremo N2200-2020-PCM, se aprueban Procedimientos
Adginistrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de
Funcionamiento para Bodegas;

/Que, mediante Decreto Supremo N2043-2021-PCM, se aprueban procedimientos y un servicio
restado en exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
uya tramitacién es de competencia de los gobiernos locales;

Que, mediante Decreto Supremo N2146-2023-PCM, se aprueban procedimientos administrativos
y'ﬁn servicio prestado en exclusividad estandarizados de Licencias de Habilitacién Urbana vy
Licencias de Edificacion cuya tramitacién es de competencia de las municipalidades;

Que mediante Decreto Supremo N2064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de
eterminaciéon de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusmdad comprendidos en los TUPA de las Entidades Publicas;

Que, mediante Decreto Legislativo N21203, se crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) para La
simplificacién de procedimientos Administrativos y servicios Prestados en exclusividad;

Que, con INFORME N2164-2025-OPP-GM/MDI emitido por el jefe de la oficina de Planeamiento
Presupuesto, remite opinidn técnica del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
la Municipalidad Distrital de Independencia, concluyendo que retne los criterios establecidos
n el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444- Ley de Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N2004-2019-JUS y Decreto Legislativo N21203 que crea el Sistema Unico de
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PISCO
8 DE SETIEMBRE

“PRIMER DiA DE LA LIBERTAD DEL PERU” “ CUNA DE LA PRIMERA BANDERA NACIONAL”
LEY N° 23586

ALCALDIA

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

CARTA N° 188-2025-MPP-ALC.
i _— 05 AGO. 2025
Il IEdy amarra Fajuelo
Alcalde de la Municipalidad Distrital de Independencia iy - T— ),
Presente. - HORA: '0: Ol FIRMA: .
B _ RE Q.
ASUNTO  : REMITO ACUERDO N° 048-2025-MPP.

De mi especial consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente a
nombre de la Municipalidad Provincial de Pisco y el mio propio, a la vez remito el
ACUERDO N° 048-2025-MPP de fecha 31 de julio del 2025, donde el Pleno de Concejo
de la Municipalidad Provincial de Pisco, por UNANIMIDAD acuerda lo siguiente:

e ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la ratificacién de la Ordenanza Municipal N°
010-2025-MDI->, ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE INDEPENDENCIA.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los
sentimientos de mi estima y consideraciéon personal.

Atentamente,

Direccion: Calle Ramon Aspillaga N° 901 - Pisco / Mesa de Partes Virtual: https://facilita.gob.pe/t/2859




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PISCO
8 DE SETIEMBRE

“PRIMER DIA DE LA LIBERTAD DEL PERU” “ CUNA DE LA PRIMERA BANDERA NACIONAL”
LEY N° 23586

ALCALDIA

ACUERDO N°048-2025-MPP

Pisco, 31 de julio de 2025
VISTO:

En la Sesién Ordinaria de Concejo Municipal de fecha 31 de julio de 2025, como cuarto punto de la
estacion Despacho, el Oficio N°255-2025-ALC-MDI-P registrado con Exp. Adm. N°12457 de fecha
18 de junio de 2025, el sefior Eric Fredy Gamarra Pajuelo en su calidad de alcalde de la
Municipalidad Distrital de Independencia, remite la Ordenanza Municipal N°010-2025-MDI-P,
Ordenanza que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de Independencia y con Oficio N°279-2025-ALC-MDI-P registrado con Exp.
Adm. N°13516 de fecha 01 de julio de 2025, el sefior Eric Fredy Gamarra Pajuelo en su calidad de
alcalde de la Municipalidad Distrital de Independencia, solicita la reconsideracion de ratificacion de
la Ordenanza Municipal N°010-2025-MDI-P, Ordenanza que aprueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Independencia, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a la Constitucion Politica del Pera Ley en el Titulo IV, Capitulo XIV, articulo 194°
preceptla que: “Las municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno local.
Tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia...”

Que, conforme preceptia el articulo I, del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades
N°27972, los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa, en los
asuntos de su competencia. Asimismo, el articulo 6° de la precitada Ley estipula la Alcaldia es el
6rgano ejecutivo del Gobierno Local. El alcalde es el representante legal de la Municipalidad y su
maxima autoridad administrativa;

Que, conforme al articulo 9°, numeral 8 de la Ley Organica de Municipalidades N°27972 y en
concordancia con el articulo 41° del citado cuerpo normativo dispone, que los acuerdos son
decisiones que toma el concejo municipal referidos asuntos especificos de interés publico, vecinal o
institucional, que expresan la voluntad del 6rgano de gobiemno para practicar un determinado acto
o sujetarse a una conducta o norma institucional;

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 40° de la Ley N°27972 — Ley Organica de
Municipalidades, las Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las Municipalidades Distritales
deben ser ratificadas por las Municipalidades Provinciales de su circunscripcién, para su vigencia y
exigibilidad;

Que, mediante Ordenanza N°005-2012-MPP de fecha 17 de febrero del 2012, la Municipalidad
Provincial de Pisco, establece el procedimiento de ratificacion de Ordenanzas Tributarias Distritales
para la Provincia de Pisco, en cuyo articulo cuarto sefiala: “La presentacién de las solicitudes de
ratificacién deberd efectuarse ante la Mesa de Parte de la Municipalidad Provincial y se sujetara al
siguiente cronograma: a) Hasta el dltimo dia habil del mes de Julio del afio, las Ordenanzas sobre
derechos de tramitacion de procedimientos y servicios brindados en exclusividad contenidos en el
TUPA municipal”;

Direccion: Calle Ramon Aspillaga N° 901 - Pisco / Mesa de Partes Virtual: https:/facilita.gob.pe/t/2859
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PISCO
8 DE SETIEMBRE

“PRIMER DIA DE LA LIBERTAD DEL PERU" “ CUNA DE LA PRIMERA BANDERA NACIONAL"
LEY N° 23586

ALCALDIA

ACUERDO N°048-2025-MPP 31 de julio de 2025

Que, el Decreto Legislativo N° 1561, modificé diversos articulos de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General, regulando todo lo relacionado al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos y su mecanismo de aprobaciéon o modificacién, asi el articulo 38°
modificado de la ley administrativa sefiala en su numeral 38.8 que el proceso de ratificacién de los
derechos de tramitacion de los TUPA de las municipalidades distritales, se efectGa a través del
Sistema Unico de Tramites (SUT), de conformidad con la legislacién en la materia, atribuyendo
responsabilidad administrativa tanto al alcalde como al Gerente Municipal para que se emita el
pronunciamiento dentro de los 45 dias habiles, como en efecto se puede corroborar con el Informe
N° 83-2025-MPP-OGPPR-UPRE, de la Unidad de Planificacion, Racionalizacién y Estadistica de la
Direccion de Presupuesto, por lo que corresponde su aprobacion por el Pleno del Concejo
Municipal;

Que, dentro del procedimiento del tramite de ratificacién de ordenanzas tributarias distritales, se
crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) para la simplificacién de procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, a través Decreto Legislativo N® 1203;

Que, con Oficio N°255-2025-ALC-MDI-P registrado con Exp. Adm. N°12457 de fecha 18 de junio de
2025, el sefior Eric Fredy Gamarra Pajuelo en su calidad de alcalde de la Municipalidad Distrital de
Independencia, remite la Ordenanza Municipal N°010-2025-MDI-P, Ordenanza que aprueba el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de
Independencia,

Que, con Oficio N°0385-2025-MPP-ALC se remite a la Municipalidad Distrital de Independencia,
con la finalidad de que levante las observaciones de acuerdo a lo establecido, a la Ordenanza
N°005-2012-MPP, Ordenanza que aprueba el Procedimiento de Ratificaciébn de Ordenanza
Tributarias Distritales para la provincia de Pisco;

—_ Que, con Oficio N°279-2025-ALC-MDI-P registrado con Exp. Adm. N°13516 de fecha 01 de julio de
2025, el sefior Eric Fredy Gamarra Pajuelo en su calidad de alcalde de la Municipalidad Distrital de
Independencia, solicita la reconsideracion de ratificacion de la Ordenanza Municipal N°010-2025-
MDI-P, Ordenanza que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de Independencig;

Que, con Informe N° 691-2025-MPP-OGPPR de fecha 22 de julio de 2025, la directora de la Oficina
General de Planificacién, Presupuesto y Racionalizacion da a conocer que la Unidad de
Planificacién, Racionalizacién y Estadistica realizd el proceso de ratificacion de la Ordenanza
Municipal Distrital de Independencia en el Sistema Unico de Tramites (SUT), adjuntando el correo
de confirmacién de la aprobacion del expediente 03331206-002-2025;

Que, el Informe Legal N°1714-2025-MPP/OGAJ de fecha 24 de julio de 2025, el director de la
Oficina de Asesoria Juridica, concluye que el Pleno de Concejo en uso de sus atribuciones
conferidas mediante Acuerdo de Concejo ratifique la Ordenanza Municipal N°010-2025-MDI-P,
Ordenanza que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de Independencia;

Direccion: Calle Ramén Aspillaga N° 901 - Pisco / Mesa de Partes Virtual: https://facilita.gob.pe/t/2859




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PISCO
8 DE SETIEMBRE

“PRIMER DIiA DE LA LIBERTAD DEL PERU” “ CUNA DE LA PRIMERA BANDERA NACIONAL”
LEY N° 23586

ALCALDIA

ACUERDO N°048-2025-MPP 31 de julio de 2025

Que, sometido a consideracion del Pleno del Concejo Municipal, luego de las deliberaciones y
opiniones que, consta en el libro de actas, en uso de las facultades y al amparo de la Ley Organica
de Municipalidades Ley N°27972, articulo 9°, articulo 17°, articulo 40°, articulo 41°; asi mismo en
cumplimiento del Decreto Legislativo N°1561 y la Ordenanza N°005-2012-MPP el Pleno del

Concejo Municipal con la dispensa lectura y aprobacion de actas por UNANIMIDAD, de sus
miembros asistentes.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la ratificacién de la Ordenanza Municipal N°010-2025-MDI-P,
ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA.

ARTICULO SEGUNDO: NOTIFICAR, el presente Acuerdo a la Municipalidad Distrital de
Independencia, para que prosiga con los tramites correspondientes conforme a Ley.

RO i P : .
Go° E’*WC} Registrese, Comuniquese, Publiquese y Archivese.
I~ t2
Do -
A ased-:. I
i EE Ria |mj MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DR PISCO
#*

PEDROE. FUE RNANDEZ
ALCALDE

Direccidn: Calle Ramon Aspillaga N° 901 - Pisco / Mesa de Partes Virtual: https://facilita.gob.pe/t/2859




Municipalidad Distrital de iIndependencia

Pisco - Ica
Ley 8637 del 29 de octubre de 1942

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

Tramites (SUT), Resolucion de Secretaria de Gestidn Publica N2004-2018-PCM, Resolucion de
Secretaria de Gestion Publica N2005-2018-PCM-SGP, resolucion que aprueba lineamientos para
la elaboracion y aprobacién de TUPA y demas normas legales vigentes. Asi mismo, solicita que se
apruebe mediante ordenanza municipal para posteriormente ser ratificada por la provincia de
Pisco y posterior enviéo mediante el SUT para su ratificacion por la Presidencia del Concejo de
Ministros- PCM;

Que, con Informe N°277-2025/0AJ-MDI-P el jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, recomienda
remitir los actuados al pleno del concejo municipal para su deliberacién, en conformidad con la
facultad que les otorga el articulo noveno de la Ley N2279272.Asi mismo, recomienda actuar
conforme a lo establecido por la Resolucion de Secretaria Publica N2 N2005-2018-PCM-SGP.

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por el articulo 9° numerales 8y 9y
el articulo 40° de la Ley Orgénica de Municipalidades N°27972, el Concejo Municipal Distrital
aprobd por UNANIMIDAD y con dispensa del tramite de aprobacidn del acta, la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA, que como anexo forma parte integrante
déﬁ;’;presente ordenanza, el cual compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y
servicios administrativos brindados en exclusividad, requisitos y derechos de tramitacion
2. --gprobados.

¥ 1 You -J‘l
A7 2 'f?AthCULO SEGUNDOQ: ENCARGAR a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto el procedimiento

;wgf?ratiﬁque y de la presente ordenanza en un diario regional de y en el portal de la Institucional de
\,:’éff la municipalidad (https://www.mdindependencia.gob.pe)

ARTICULO CUARTO. — ENCARGAR a la oficina de Unidad de Presupuesto e Informética la
publicaciéon del presente acuerdo en el portal institucional de la municipalidad
(https://www.mdindependencia.gob.pe)

REGISTRESE, COMUNI

' CUMPLASE Y PUBLIQUESE.

7 Fredy/Gamarra Pajuelc
: ALCALDE - MDI
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA™

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS —- TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA™

Normas que aprueba o modifican el TUPA




iNDICE

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS N°® 14
1.1 Transparencia y acceso a la informacion

Acceso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su N® 15
control

1.2 Otros

Devolucion de documentos en tramite presentados por el recurrente N® 17

1.3 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

Inscripcién Ordinaria de Nacimiento N® 18
Inscripcion Extemporanea de Nacimiento N° 20
Inscripcion de Nacimiento de Hijos De Peruanos Nacidos en el Exterior N® 22
Inscripcién de Adopcion: Judicial/ Notarial N® 24
Inscripcién de Reconocimiento de la Paternidad o la Maternidad Notarial, Testamento, Judicial o Voluntario N° 26
Inscripcion de Defuncion Ordinaria N°® 28
Inscripcion de Defuncion - Via Policial (en caso de muerte violenia) N° 30
Inscripcion de Matrimonio por Inminente Peligro de Muerte N® 32
Inscripcion de Matrimonio Celebrado en el Extranjero N° 34
Inscripcion de Matrimonio Por Mandato Judicial N°® 36
Anotaciones Marginales en Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién de Rectificaciones N° 38
Rectificacion Administrativa de Acta de Nacimiento, Matrimonio o Defuncion, Por Error y Omision N° 40
1.4 Otros

Matrimonio Civil N 42

1.5 Identidad, nacimiento, matrimenio, divorcio y defuncion
Dispensa De Publicacién De Edicto Matrimonial N® 44
Separacion Convencional N® 46
Divorgio Ulterior N® 48
1.6 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automaética con firma de profesionales para

terrenos en los que se desarrollen Proyectos de Inversién Publica, de Asociacion Pablico - Privada o de

infraestructura publica,
Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales,

correspondiente a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de ¢
atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la {'

Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

D
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad N
para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectéreas, que constituyan islas risticas y
que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los

e
Revisores Urbanos para unidades gr
' islas rusticas'y que corffgrmen f lote Gnico, sj

S wid/BRo e
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provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad N° 58
para modificacién de Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral

aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los N° 60
Revisores Urbanos para modificacion de Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de

un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision N° 62
Técnica con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los N° 64
Revisores Urbanos con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision N°® 66
Técnica con construccién simultanea de viviendas en las que el numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo

de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas

edificadas.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los N° 68
Revisores Urbanos con construccion simultdnea de viviendas en las que el numero, dimensiones de lotes a

habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre gue su finalidad sea la venta de

viviendas edificadas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comision N° 70
Técnica para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las

modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del

patrimonio cultural de la nacion, &reas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas

fragiles.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los N° 72
Revisores Urbanos para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las

modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del

patrimonio cultural de la nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas
fragiles.
Licencia de Habilitacion Urbana Meodalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Com

@

N° 74
Técnica para proceso de Reurbanizacién.
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para predios gue no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos
de Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacion de un planeamiento
integral.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio
cultural de la nacion o, con areas naturzles protegidas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para predios que colinden con zonas arqueoclégicas, bienes inmuebles integrantes del
patrimonio cultural de la nacion o, con @reas naturales protegidas

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién
Técnica con o sin mnstm‘gg{}g;sjmult?nea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)
Licencia de Habilitacion Urbang Mod

Revisores Urbanos con/o sin co}



(OU).

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad A - N°® 86
Aprobacion Automética con firma de Profesionales, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B - N° 88
Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B - N° 90
Aprobacién de Proyecto con evaluacién pravia por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion.

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - N® 82
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - N° 84
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D - N°® 86
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacion Urbana antes de su ejecucion, N° 98
Modalidad D, Aprobacion de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos.

Independizacion o Parcelacion de terrenos risticos ubicados dentro del area urbana. N? 100
independizacién o Parcelacion de terrenos risticos en area urbanizable inmediata con aprobacion de N® 102
Planeamiento Integral.

Independizacién o parcelacién de terrenos rusticos ubicados dentro del rea urbana con Licencia de N°® 104
Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad.

Independizacion o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del drea urbana con Licencia de N® 106
Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica

Independizacion o parcelacién de terrenos rusticos ubicados dentro del érea urbana con Licencia de

Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa per la Comisién Técnica

Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del érea urbanizable inmediata o que no
colinden con areas urbanas o que colinden con predios con proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no i
ejecutado con aprobacién de planeamiento integral, y con Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D -
Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica

Subdivision de Lote Urbano

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A N® 114
Recepcion de obras de Habilitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B N® 116
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C N® 118
Recepcion de obras de Habilitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D N® 120
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A N® 122
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad B N 124
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C N°® 126
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad D N® 128

Recepcion Parcial de las Obras de Habilitacion Urbana por etapas

Regularizacién de Habilitaciones Urbanas

Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia
Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C
Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D
Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitacién Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas // :
Aprobacion del Proyecto Integr )

|



alguna de las etapas

Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado N° 145
Prorroga de la Licencia de Habilitacién Urbana N°® 147
Revalidacion de la Licencia de Habilitacion Urbana N° 148
Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para construccién de N°® 150

una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la Unica edificacién en el lote

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para ampliacion de N® 152
una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o

declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga y la sumatoria del drea techada de ambas no supere los 200

m2

Licencia de Edificacidn Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para remodelacion de N® 154
una vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para la construccion N°® 156
de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de

unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comin

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion Automética con firma de profesionales para demolicion total N® 158
de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétano ni sotanos, siempre que no

haga uso de explosives

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales para ampliaciones y N° 160
remodelaciones consideradas como obras menores, segtn lo establecido en la norma técnica G.040,

“Definiciones” del RNE

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para edificaciones N°® 162
correspondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de

atencién extracrdinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la

Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacitn automatica con firma de profesionales para edificaciones N° 164
necesarias para el desarrollo de proyectos de inversién publica, de asociacion publico - privada o de

concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de

infraestructura publica

Licencia de Edificacien Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de N° 168
Caracter Militar de las Fuerzas Armadas v las de Caracter Policial de la Policia Nacional del Pert, asi como

los establecimientos de reclusién penal

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para edificaciones de
Universidades Nacionales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automética con firma de profesionales para edificaciones de
establecimientos de salud estatales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firna de profesionales para edificaciones de
instituciones educativas estatales

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para
edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar ylo
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000 m2 de area
techada

Licencia de Edificacion Modalidac B

Urbanos para ediﬁcadorjé’_s‘ con fings
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m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para la N° 178
construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de

propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 180
Urbanos para la construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades

inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para obras N° 182
de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion

estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licendia de Edificacién Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 184
Urbanos para obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con

modificacion estructural, aumento de drea techada o cambio de uso

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad para N° 186
demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N°® 188
Urbanos para demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para N°® 180
demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de aitura y/o que cuenten con semisotano y sotanos,

siempre gue no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N°® 192
Urbanos para demolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano

y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para N° 194
modificacion de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobade con

anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos para
modificacion de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad G - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar
de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda
multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacidn de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnicalg
para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacion MpdahdadC*




de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N® 212
Urbanos para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N*® 214
para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos que

individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N°® 216
Urbanos para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos

que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N°® 218
para edificaciones de mercados gue cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 220
Urbanos para edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N® 222
para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 224
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisidn Tecnica N® 226
para demolicion total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N® 228
Urbanos para demolicion total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de

explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N° 230
para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N°® 232

N° 234
para ampliacion, remodelacion y/o demolicion parcial
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N® 236

Urbanos para ampliacion, remodelacion y/o demolicion parcial

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Tecnica

para edificaciones con fines de industria.
Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores I;"
Urbanos para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecta con evaluacion previa por la Comision Técnica'\:_;_“_ NS
para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que
individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30 000 m2 de drea techada

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica
para las edificaciones de mer&édosq r
Licencia de Edificacion Modalidad Df-
Urbanos para las ediﬁcald_t_'ﬁi::nes.'lf;'! "

cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada




Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N® 250
para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N°® 252
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica N° 254
para edificaciones con fines educativos, szlud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y

terminales de transporte

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N°® 256
Urbanos para edificaciones con fines ed ucativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de

combustibles y terminales de transporte

Licencia de Edificacion Madalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica N° 258
para ampliacion, remodelacién y/o demalicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N°® 260
Urbanos para ampliacién, remodelacién ylo demolicion parcial.

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién con evaluacién por la N°® 262
Municipalidad antes de emitida la licencia

Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion con evaluacion previa por la N® 264
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Medificacion de Proyecto Aprobade de Edificacion Modalidad D - Aprobacion con evaluacion previa por la N® 266
Comision Tecnica antes de emitida Ia licencia

Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con N°® 268
firma de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con N° 270
evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion

Meodificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con N°® 272

evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion.

Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto 7‘_\5( y N 274
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ,.§ J

ejecucion ?

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto co% N° 276

evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su
ejecucion :
Medificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion.

de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con
evaluacién por la Municipalidad, de
Modificacion Sustancial del Proyd

evaluacion previa de.!;_ig Reviso




ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con N° 288
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucién

Medificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con N® 290
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion,

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con N° 292
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con N° 284

evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su

ejecucion

Aprobacién de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacién previa por la Comisién Técnica. N® 296
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comision Técnica N® 298
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision Técnica N° 300
Predeclaratoria de edificacién para Modalidades A, B, C y D. N° 302
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no N°® 304
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C (casco no N° 306
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D (casco no N° 308
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad B (casco no N® 310
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad C (casco no N°® 312
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad D (casco n N°® 314
habitable).

Declaracion municipal de edificacion terminada para las Modalidades B, C y D. N® 316
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para la Modalidad A. N° 318
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para las Modalidades B, C y D. N* 320
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad A. N° 322
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad B. N® 324
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad C. N°® 326
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad D. N° 328
Licencia de Regularizacion de Edificaciones N°® 330
Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comision N® 332

Técnica. ”
Aprobacitn del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Com;s:cyk
Técnica.

Aprobacién del Proyecto Integral de Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas en

Modalidad C - Evaluacion prew‘/a. par Copision la Técnica
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Aprobacién del Proyecto Integral de E .'ncét!:ié'gfqon la emisién de la Licencia

etapas en Modalidad D - E\(a;lhacigx- : -.




Licencia de Edificacion de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad. N® 340

Prorroga de Licencia de Edificacion. N°® 342
Revalidacion de Licencia de Edificacion. N® 343
Asignacion de Numeracion Municipal N°® 345

1.7 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios plblicos
Autorizacién para ocupacién de via plblica de manera provisional, con materiales de construccion o desmonte N® 347

de demolicion, etc.

Autorizacion para Rotura de Pavimento (vereda y/o pista) Acera y Calzada N® 348
Autorizacion para Instalacién de Antenas de Telecomunicaciones sobre Azoteas N*® 351
Autorizacion para Extraccion de Materiales de los Alveos o Cauces de los Rios N® 353
Autorizacion para Construccion de Buzeones de desagiie en area de uso Plblico (redes principales) N* 355
Autorizacion para la Ocupacion de Area de uso publico con Cerco de Obras para Materiales de Construccion e N® 357

Instalaciones Provisionales de casetas u ctras

Autorizacion para Instalacion de Infraestructura Necesaria para la Prestacion de Servicios Publicos de N 359
Telecomunicaciones

Ampliacién de plazo de Autorizacion para Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones N° 361
Autorizacién para Ampliacién de Redes Subterraneas o Casos Especiales en area de uso publico no N°® 363

Vinculados Con Telecomunicaciones (agua, desagle, energia eléctrica, gas, etc.)

1.8 Otros

Constancia de Posesion para la Factibilidad de Servicios Basicos N® 365
Acumulacion de Lotes N® 367
Plano Catastral N° 369

1.9 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios piblicos
Inspeccion Ocular a Solicitud del Contribuyente N° 371
1.10 Otros

Otorgamiento de Permiso de Operacion para prestar el Servicio con Vehiculos Menores. (Servicio Urbano y N® 373
Rural por 3 a 6 afios)

Modificacion del Registro Municipal de Vehiculos Menores por Incremento de Vehiculos N® 375
Autorizacion de Ampliacion o Modificacion ylo Renovacion de Ruta (03 afios a 06 arios) N°® 377
Autorizacion o Renovacion del Permiso de Operacion Anual (Paradero) N® 379
Reconocimiento de Asociaciones de Vehiculos Menores N° 381

N° 383
N*® 385
N 387

Revision Técnica (Anual)
Presentacion de Declaracién Jurada Anual

Presentacién de declaracién jurada por transferencia de dominio de un predio o se transfiera a un
concesionario la posesion de predios integrantes de la concesion.

Presentacién de declaracién jurada por modificacion en las caracteristicas del predio que sobrepase el valor N° 389
de 5 (cinco) UITs

Presentacién de declaracion jurada ratificatoria que determine igual o mayor obligacion

Presentacion de declaracion jurada ratificatoria que determine menor obligacion

Solicitud de inafectacion al pago del impuesto predial de instituciones publicas o privadas de acuerdo a ley
solicitud de inafectacion de la 50 UIT de la base imponible del impuesto predial de pensionistas propietarios y
adulto mayor

Determinacion del impuesto de alcabala
Impuesto a los espectaculos gﬂﬁlit;os .

espectaculos piblicos no depcrhvos io (ki




Solicitudes diversas: Solicitud de devolucion y/o compensacion por pago indebido o en exceso N° 404

Salicitud de fraccionamiento o aplazamiento de la deuda tributaria y no tributaria N°® 406
Solicitud de prescripcion de deudas tributarias N® 408
Autorizacion Municipal: Afiches o carteles - banderolas - gigantografias - pasacalles- globos aerostaticos N® 410
Autorizacién temporal para instalacién de circos y/o otros afines (si sobrepasa los 12 dias) N® 412
Autorizacion para la ubicacion de elementos de publicidad exterior ylo anuncios en: paneles monumentales: - N°® 414

Simples - Unipolares

1.11 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO N° 416
LICENCIA DE EUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO N° 418
(Con ITSE posterior)

LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO N° 420
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO N° 422
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY N° 424
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS N° 426
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL N° 428
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL N° 430
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL N°® 432
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS N° 434
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE N°® 436
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES N° 438
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos N° 439
objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos N° 441

objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto /. -
de inspeccion clasificados con nivel de rizsgo alto /=
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos nbierig- 5
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto :
Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
i#sgo alto

57 Tednica de Seguridad en Edificacion

de inspeccién clasificados con nivel de _
Renovacion del certificado.de Ihép’i o

de inspeccitn clasificados con nivel'ds Fiesgo imuy alto
— P A \ - | -_'..l




Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos plblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una N° 455
concurrencia de hasta 3,000 personas

1.12 Medio ambiente

Formalizacion de Recicladores N°® 457
Incorporacion al programa de segregacion y recoleccion selectiva de residuos solidos N° 459

1.13 Programas y organizaciones sociales

Inscripcién de organizaciones sociales y vecinales- Renovacion del Organo Directivo N° 461
SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N® 463
2.1 Otros

Expedicién de copias cerificadas de resoluciones, ordenanzas, acuerdos, edictos y otros documentos N° 464

existentes en el archivo municipal
Constancia de expediente en tramite N°® 465

2.2 |dentidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

Reprogramacioén de Fecha y Hora de Matrimonio (Pedido efectuado con 3 dias habiles de anticipacion) N° 466
2.3 Otros
Exhibicion de Edicto Matrimonial Tramitado en otro Municipio N°® 467

2.4 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

Constancia o Certificado de Solteria, o de no Existir Inscripcién de Nacimiente, Defuncion, Divorcio o de N°® 468
Filiacion
Devolucién o Retiro de Expediente Matrimonial por Desistimiento o Abandono N° 469

2.5 Inmuebles y vivienda
Certificado de Numeracion Municipal. N° 470

2 6 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios pablicos

Certificado de Nomenclatura Vial N® 471
Certificado Catastral o Certificado Negativo Catastral N® 472
Certificado de Jurisdiccion N° 473
Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios N° 474
Certificado de Alineamiento N® 475
2.7 Inmuebles y vivienda

Constancia Domiciliaria N® 476
2.8 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado de licencia de funcionamiento y/o autorizaciones N° 477
Impresion de DJ, HR, PU, DPR impuesto predial, alcabala y arbitrios N° 478
2.9 Inmuebles y vivienda

Constancia de pago del impuesto predial, alcabala o tributo administrado por la municipalidad N° 479

2.10 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: 001 FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT

Formulario PDF: 002 SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR
LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

Formulario PDF: 003 SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE
Formulario PDF: 004 DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES ool B e —
Formulario PDF: 005 SOLICITUD DE RE '




Formulario PDF: 006 DECLARACION JURADA PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Formulario PDF: 007 FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO
Formulario PDF: 008 FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
Formulario PDF: 009 SOLICITUD DE FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO

Formulario PDF: 010 FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU

Formulario PDF: 011 FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU - Recepcién de Obras
Formulario PDF: 012 FORMULARIO UNICO DE REGULARIZACION

Formulario PDF: 013 FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE

Formulario PDF: 015 FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE - Anexo C - Predeclaratoria de
Edificacion

Formulario PDF: 016 FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE- Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacién Anticipadas

Formulario PDF: 017 FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE -Declaracion Municipal de Edificacion
Terminada

Formulario PDF: 018 FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacién

Formulario PDF: 019 FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES - FORMATO FUIIT

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N® 490

N 491

N® 493

N°® 495

N® 497

N*® 506

N® 512

N°®513

N® 518

N® 525

N® 532

N® 537

N* 545

N® 547



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SECCION N° 1




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA™

—~

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Puablica creada u obtenida por Ia entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Cédigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

rd

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesién o bajo control
de una entidad piblica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materiaimente imposible cumplir con el plazo sefalado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
facha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
. pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de i

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de Ia solicitud. La entidad notifica al solicitante la liquidacion del costo de
reproduccion que contiene la informacion requerida, como maximo, hasta el noveno (8) dia habil de recibida la solicitud.

Notas:

1.- La solicitud de informacion debe ser dirigida al Funcionario Responsable de atender las solicitudes de Acceso a la Informacién. En
caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al
superior inmediato.

2.- La solicitud de acceso a la informacién publica puede ser presentada por cualquier persona natural o juridica ante la unidad de
recepcion documentaria de la entidad, a través de un formulario digital, un correo electrénico establecido para tal fin 0 a traves de
cualquier otro medio iddneo que para tales efectos establezcan las entidades.

3.- La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se notifica al solicitante como maximo, hasta el noveno
(9) dia habil de recibida la solicitud. En tal supuesto, el solicitante debe cancelar dicho monto acercéandose a la entidad o través de los
mecanismos de pago a distancia o pagos digitales gue cada entidad ponga a disposicion. El pago efectuado debe ponerse en
conocimiento de la entidad, a efectos que la entidad efectte la reproduccion correspondiente y pueda entregar la informacion dentro del
plazo.

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles. De haber una denegatoria
tacita, no existe un plazo perentorio. El plazo maximo de respuesta es de diez (10) dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del
recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. El plazo para declarar la admisibilidad del recurso es de
siete (7) dias habiles, contados a partir de! siguiente dia habil de su recepcién por el Tribunal. Si el Tribunal declara la inadmisibilidad del
recurso requiere al/a la apelante que subsane en un plazo méximo de dos (2) dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de su
notificacion. De no subsanar en este plazo, se tiene por no presentado el recurso.

Atencion Presencial: Sede Principal de la Municipalidad Distrital de Independencia
Atencion Virtual: mesadepartes.md.independencia@gmail.com 5/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos /‘f / N

N T, o, S—

Copia simple formato A4 (por unidad)
Monto - S/ 0.10

Informacion en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo Electronico
Monto - S/ 0.00

%, O

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

10 dias habiles Eveluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respues
puedg interponer los recursos administrativos.
=i

[ ¥ B

- SEQRETARIA /.=
Canales de atencién G NERAL//I’,-}?),

\1\?'9 vy Y \Q\‘v‘/

Formularios
<! e
Formulario PDF: 002 SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTREEN, 1 |/ h . ¢‘
SU POSESION © BAJO SU CONTROL < 2 p e Ve
Ubicacion: hitp:/fsut. pcm.gob.pe/sutArchivos/file_899_20240228_144515,pdf [=)/4 ;J o B = ..I ~
== ', ey e
(< 4




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA"

l Sedes y horarios de atencion

iMUNiCIPALIOAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIQ Y ARCHIVO GENERAL : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

| S

] Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

{OF]CINA DE SECRETAR

iA GENERAL
Anexo: -

)

Teléfono: 979 324 949

Correo: mesadepartes.md.independencia@gmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
Plazo maximo de No aplica 15 dias hébiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nidmero Pubmén
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico QOrdenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N® 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,18y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Puoblica
13, 15, 17, 21 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024
28,29y 30 Informacién Pdblica
6, 7. 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Macional de|Decreto Legislativo N*® 1353 07/01/2017
dispo'sici6 n|Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de
modificatoria la gestion de intereses




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Devolucién de documentos en tramite presentades por el recurrente”

Cédigo: PA1206C681

l Descripcion del procedimiento

Es |a devolucién de documentos que ha sido previamente presentado por el administrade,

I Requisitos

1.- FUT dirigido a la Municipalidad, firmada por el solicitante
Notas:

l Formularios

601 FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT
Ur: https:fa'sm.pc.m.gab.peisuwthivosfﬁie_’i205_20250228_062252.9&[

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sede Principal de la Municipalidad Distrital de Independencia
Atencien Virtual: mesadepartes.md.independencia@gmail.com

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
(oratato ) (
I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién autormatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su resentacion
ante Ia entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue
|2 documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

IMUNIClPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

I Unidad de organizacién donde se presentz la documentacion

[ UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIOQ Y ARCHIVO GENERAL : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL Teléfono: 979 324 849
Correo: mesadepartes.md.independencia@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacitin y debera sustentarse en nueva prueba. 7 1
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purodgrecho,

I Base legal
G ; - Fech /7
Articulo Denominacion Tipo MNiamero Publicacion ¢
N® 124 T.U.O. De la Ley 27444 ley de Procedimiento Administrativos | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/207% 9
L




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Inscripcién Ordinaria de Nacimiento”
Cédigo: PA120649BF

I Descripcién del procedimiento

Asiento registral e instrumento juridico que acredita el nombre, la nacionalidad, sexo, vinculo, filiacién, extendido por el encargado del Registro Civil.
La inscripcion se acredita con el Acta © Partida de Nacimiento, en el libro correspondiente.

I Requisitos

Nacimiento ocurrido en el distrito.

1.- Certificado de nacimiento otorgado per 2 Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional competente.
2 - Presencia de padres con su DNI original

Nacimiento ocurrido en otro disrito
Adicionalmente a los requisitos solicitados:

3.- Constancia de no inscripcion del lugar de nacimiento emitida por la Jefatura de la Oficina de Registros de Estado Civil, o de quien
haga sus veces o Declaracion Jurada legalizada por Notario.

4 - Declaracion jurada de domicilio.
Notas:

1.- Nacimiento ocurrido en el distrito:

La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos.

La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del presunto padre progenitor llenando declaracién jurada con los
datos del padre en presencia del Registrador para la notificacion comespondiente (Ley 28?2%?.

Las inscripciones deben efectuarse dentro de los plazos y forma prevista en el Art. 46 de la Ley N° 26497.

2.- Nacimiento ocurrido en ofro distrito:
Luego de la Inscripcion, se expedird una Primera Copia Certificada Gratuita del Acta de nacimiento. Asimismo, se expedira una copia
certificada gratuita para el tramite del Documento Nacional de Identidad de Menores

I Formularios _—
SSIAL 0%
001 FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT &S ;f\z@\
)
Url: https:ffsut pem.gob.pe/sutArchivosffile_1206_20250228_062252.pdf =3 & ) N
= fr
I Canales de atencién \-—l ME
’
Atencion Presencial: Sede Principal de la Municipalidad Distrital de Independencia 3
Atencion Virtual: mesadepartarrdindependencia@gmii.mm
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( Gratuito L
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento \\
B
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presenlacio‘r\'L
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. ~ZRNTA
Q\J

s

I Sedes y horarios de atencién

—l

ER

IMUNI CIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA Lunes a Viernes de 08:00 a 15:30.

o
=,

~,
7
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion \? E

C.INIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

A
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento £
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL'Y CEMENTERIO Teléfono: 979 324 948 : ;
Correo: mesadepartesmd.independencia@gmnlmm

I Instancias de resolucién de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA™

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica Nao aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta — J

El recurso de reconsideracian se interpondra ante el mismo Grgano que dictd el primer aclo que s materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpendra cuando |3 impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrqui

I Base legal

Fecha
Publicacion

44 y 46 Ilé‘g\;:jlt)rganica del Registro Nacional de Identificacion y Estado | Ley 26497 12/07/1985

Articulo I Denominacién Tipo Ndamero




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Inscripcion Extemporanea de Nacimiento”
Cédigo: PA120676F0

I Descripcién del procedimiento

Proceso extemporaneo excepcionales, realizado fuera de las fechas previstas, para acreditar el nombre de la persona, la nacionalidad, vinculo, sexo'y
filiacion. La inscripcion se acredita con el Acta o Partida de Nacimiento, en el libro corespondiente.

I Requisitos

Menores de 18 afios de edad
1.- Solicitud en el Formulario Unico de trémites - FUT, firmada por el solicitante,
2 - Acreditar del parentesco con el menor 2 inscribir ante el Registrador.

3.- Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional competente. En sustitucion la
persona que inscribe al menor puede presentar cual quiera de los siguientes documentos:

Partida de bautismo o Certificado de matricula escolar, con mencion de los grados cursados, Declaracion Jurada suscrita por dos
personas en presencia del Registrador o Certificado de antecedentes policiales u homologacion de huella dactilar, efectuada porla
Policia Nacional del Per.

4.- Presencia de padres individual o conjuntamente con su Documento Nacional de ldentidad original, de ser el caso.

Mayores de 18 afios de edad
Puede solicitar la inscripcion el mismo interesado mayor de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de ellos, con consentimiento escrito del

interesado. Para lo cual se requiere:

5.- Solicitud, Segan formato

6.- Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional competente, en sustitucion
se puede presentar cualquiera de los siguientes documentos:

7.- Partida de bautismo o Certificado de matricula escalar, con mencién de los grados cursados, Declaracién Jurada suscrita por dos
gelisona'&. en preseerlnc;a del Registrador o Certificado de antecedentes policiales u homologacion de huella dactilar, efectuada por l2
olicia Nacional del Peru.

Notas:

1.- Nota - Menores de 18 afios de edad:

La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apeliidos. La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre
del presunto padre progenitor llenando declaracion jurada con datos del padre en presencia del Registrador para la notificacion
correspondiente (Ley 28720).

l Formularios

001 EORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT
Uri: https:!.’sul.pun,gub.pafsutﬁwdﬁmsﬁﬁle_1 206_20250228_062252.pdf ‘

—"

| Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Principal de la Municipalidad Distrital de Independencia
Atencion Virtual: mesadepanesumd‘independencia@grnaﬁ.mm

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito )
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que | administrado cumpla con |os requisitos ¥ entregue
|2 documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarics de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA Lunes a Viernes de 08:00 2 15:30.

N

l Unidad de organizacién donde se presenta ta documentacién \

CJNID.AD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL : MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE lNDEPENDEI‘:ﬂSI&

= =
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