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DIRECTIVA N° 009-2023-ALC-MDI-P

“DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
INDEPENDENCIA”

1. FINALIDAD

Contribuir al uso eficiente de los fondos pliblicos asignados a la Municipalidad Distrital de independencia
para contratacion de bienes y servicios por la Unidad de Logistica y Patrimonio de la Oficina de
Administracion y Finanzas de la Municipalidad Distrital de Independencia, por los montos inferiores o
iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT vigentes, de conformidad a lo establecido en el
literal &) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, mediante acciones
transparentes y oportunas en las diferentes etapas de proceso de contrataciones, desde el requerimiento
del Area Usuaria hasta la suscripcion y ejecucion del contrato o en su defecto, hasta la emisién de la
respectiva Orden de Compra o Servicio.

2. OBJETIVO

Orientar a las diferentes unidades organicas sobre la presentacion de los requerimientos a la Unidad de
Logistica y Patrimonio, para la Adquisicion de bienes o contratacion de servicios cuyos montos no superen
las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y
su reglamento.

BASE LEGAL

o Ley N® 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, en adelante, “La Ley”

» Decreto Supremo N° 350-2015-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante
“El Reglamento”.

Ley N°® 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N°® 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica,

Decreto Supremo N° 309-2022-EF - que aprueba la UIT para el afio 2023 ascendente a S/ 4,950.00
Soles.

Decreto Legislativo N® 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Decreto Legislativo N°® 295 — Cédigo Civil.

Directiva N.® 003-2020-OSCE/CD, Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacion
en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado ~ SEACE

Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo del Marco de la Administracién Financiera del Sector
Pablico.

Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad Publica.
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e Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

¢ Resolucion Directoral N° 011-2021-EF/52.03, que aprueba la Directiva N° 002-2021-EF/52.03
“Directiva para optimizar las operaciones de tesoreria’

o LeyN® 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

e Ley N° 28112 Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

e Ley N° 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

o Ley N° 28425 — Ley de Racionalizacion de los Gastos Pablicos.

4. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio de todas las dependencias de la Municipalidad
Distrital de Independencia, siendo responsable de su ejecucion la Oficina de Administracion y Finanzas
a fravés de la Unidad de Logistica y Patrimonio. Igualmente, es de aplicacion para todas las
contrataciones de bienes y servicios iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT),
que efectlie la Municipalidad Distrital de Independencia, en todos los niveles de su estructura organica,
segun su competencia. Quedan exceptuadas del ambito de aplicacion de la presente Directiva las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electronico del Acuerdo Marco y; las que se
realicen por Caja Chica o con cargo al Fondo para Pagos en efectivo, las mismas que se regulan por sus
propias directivas.

5. MARCO CONCEPTUAL

5.1. DEFINICIONES
En la presente Directiva, los siguientes términos y abreviaturas tendran los significados que a
continuacion se indica:

511 AreaUsuaria
Es la oficina que, siendo 6rgano estructurado de la Municipalidad Distrital de
Independencia, efectuard el requerimiento en busca de su atencion mediante una
determinada contratacion.

5.1.2 Funcionario _
Trabajador responsable de un Area, Unidad, Sub Gerencia, Gerencia u otro brgano
estructurado de la Municipalidad Distrital de Independencia.

5.1.3  Responsable de Adquisiciones
Trabajador que, perteneciendo a la Unidad de Logistica y Patrimonio, es responsable de
las contrataciones de los bienes y servicios de la Entidad.

5.1.4 Requerimiento
Solicitud de una dependencia organica de la Entidad, también denominada Nota de
Pedido.

5.1.5 Especificaciones Técnicas (EE.TT)
Descripcion de las caracteristicas técnicas principales de los bienes y suministros a
contratar.

9.1.6  Términos de Referencia (TDR)
Descripcion de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se ejecutaré la
prestacion del servicio.

5.1.7 Postor
/" Esla persona natural 0 juridica que oferta sus bienes y/o servicios a la Entidad.
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Son los documentos por los cuales, los postores presentan su oferta econémica y técnica,
: de ser el caso, en base a las necesidades de la Entidad.

5.1.9  Cuadro comparativo de cotizaciones
Es un documento regulado por la presente Directiva para realizar una comparacion de
propuestas presentadas por los postores, a fin de seleccionar la mejor propuesta.

5.1.10  Contratacion
Es la accion que realiza la Entidad, para proveerse de bienes y servicios asumiendo el
pago de proceso o la refribucion correspondiente con fondos municipales y demas
obligaciones derivadas de su condicién como contratante.

5.1.11  Proveedor
Es la persona natural o juridica que luego de un proceso de seleccion de acuerdo a la
presente Directiva, es contratado para vender bienes y/o prestar servicios a la
Municipalidad Distrital de Independencia.

5112  Item
Bienes y servicios con elementos distintos que hagan singular su contratacion, es decir,
que tengan alguna caracteristica distinta que haga diferentes a otros.

5.1.13 OIC - Orden de Compra
En un documento que emite la Municipalidad Distrital de Independencia para pedir bienes
al proveedor, indica cantidad, detalle, marca, modelo, precio, y condiciones de pago, entre
otras precisiones exigidas por el &rea usuaria. Es un contrato simplificado que implica su
cumplimiento por ambas partes.

5.1.14 OIS - Orden de Servicio
Es un contrato simplificado, mediante el cual la Municipalidad Distrital de Independencia
solicita la prestacion de un servicio especifico al contratista o locador, definiendo
claramente sus condiciones y los plazos para su prestacion, ademas del monto de la
contraprestacion.

5.1.15 Conformidad de Bienes y Servicios
Documento emitido por el area usuaria o trabajador competente de la Entidad, que da fe
del cumplimiento de la contratacion realizada por el proveedor.

5.1.16 SEACE

Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.
5447 SIAF

Sistema Integrado de Administracion Financiera
51148 UIT

Unidad Impositiva Tributaria

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. El proceso de Contratacion de bienes y servicios de la MDI, se realizara de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la presente Directiva y observando los principios generales del
derecho publico y los supuestos excluidos del ambito de aplicacién sujetos a supervision
establecidos en el Articulo 5° de la Ley.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto es la responsable de garantizar que el requerimiento
cuente con la respectiva disponibilidad presupuestal para comprometer el gasto en el afio fiscal
correspondiente.
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“‘Requerimiento” adjuntando el Formato N° 02 “Especificaciones Técnicas para la Adquisicion
de Bienes” si se trata de adquisicion de bienes, o el formato N° 03 “Téminos de Referencia
para la Contratacion de Servicios en General”, si se trata de servicios en general, 0 en el
formato N° 04 “Terminos de Referencia para la Contratacion de Servicios de Consultoria”, si
se trata de consultorias.

7.1.2. Los requerimientos con proyeccion anual pueden agruparse por trimestre, siempre y cuando
que en su conjunto no superen el monto equivalente a fas ocho (8) UIT, en cuyo caso se debera
de programar su contratacion mediante el procedimiento de seleccion que corresponda.

7.1.3. Para el caso de requerimientos de bienes y servicios para proyectos debera ser solicitada por
el Residente y/o responsable del proyecto, con el V° B° del Supervisor y/o jefe inmediato.

7.1.4. Todos los requerimientos deberan sujetarse a los criterios de razonabilidad y objetividad y ser
coherente con la contratacion en funcion a los objetivos y metas contenidas en el Plan
Operativo Institucional.

7.1.5. Los funcionarios responsables de las Unidades Organicas deben tomar las previsiones del
caso a efectos de programar con la debida anticipacion sus respectivos requerimientos de
contratacion de bienes y servicios, a fin que no afecten los productos o resultados de sus
proyectos o actividades, de acuerdo a sus metas y objetivos previstos. Asimismo, son
responsables de definir con precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes
y servicios que requieran para el desarrollo de sus funciones, indicando la Finalidad Piblica
para las que debe ser contratado.

7.1.6. El plazo de entrega de los bienes o cumplimiento del servicio a contratar seran determinados
por el &rea usuaria,

7.1.7. Silacontratacion incluye servicio publicitario, los modelos, disefios, logotipo, seran adjuntados
en un CD y deberén contener ef V° B° de la Unidad de Imagen Institucional y Protocolo.
Asimismo, tratindose de bienes y servicios informaticos, los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas deberan ser elaborados y aprobados por la Unidad de Presupuesto
e Informatica.

7.1.8. Los requerimientos para el servicio de publicacion en los diarios de circulacion nacional,
deberan ser solicitados con un minimo de cinco (5) dias de anticipacion.

7.1.9.  Para la descripcion de los bienes y/o servicios a contratar no se hara referencia a marcas
0 nombres comerciales, patentes, disefios, o tipos particulares, fabricantes determinados,
ni descripcion que estén orientados a la contratacion.

7.1.10.  No se admitira requerimientos parciales 0 enmendados y sin firma del 4rea usuaria.
Asimismo, no se permitira requerimientos para la regularizacion de contrataciones (Bienes
y/o Servicios) de fechas pasadas. En caso de observarse alguna imprecision en las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, el requerimiento sera devuelto al area
usuaria para la subsanacién en el mismo dia.

COTIZACIONES Y CUADRO COMPARATIVO

La Unidad de Logistica y Patrimonio, con el requerimiento presentado por el area usuaria, previo V°
B® de la Gerencia Municipal y la Oficina de Administracion y Finanzas procede a realizar la
indagacion de mercado para determinar el valor estimado, a través de solicitud de cotizacion
(Formato N° 05 “Solicitud de Cotizacion” que, debera contener obligatoriamente lo siguiente:
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8.1.1.  Las especificaciones técnicas (EE.TT) de los bienes o los términos de referencia (TDR) del
servicio a contratar; remitida por el area usuaria a través de los formatos aprobados para tal
efecto.

8.1.2. Nombre y apellidos de la persona encargada de recibir las cotizaciones, la direccion de fa
MDI, niimero de teléfono y/o celular y direccion del correo electronico institucional en el cual
los proveedores podran remitir o entregar sus cotizaciones en tiempo oportuno.

8.1.3.  Elplazo, en el cual los proveedores deberan entregar la cotizacion solicitada.

8.1.4.  Laindicacion expresa de los precios cotizados por los proveedores, considerando todos los
tributos, seguros, transporte, asi como cualquier otro costo y/o concepto que le sea aplicable,
los mismos que puedan incidir en el valor del bien a adquirir o del servicio a contratar.

8.1.5. En el caso de servicios, se solicitara que adjunten los documentos que sustenten los
requisitos del proveedor o requisitos del consultor que se indican en los respectivos términos
de referencia (TDR), seglin corresponda.

8.1.6. Paralas contrataciones mayores a una (1) UIT, la Unidad de Logistica y Patrimonio antes de
remitir la solicitud de cotizacion, debera verificar que el proveedor cuenta con inscripcion
vigente en el RNP y que no se encuentra inhabilitado o suspendido para contratar con el
Estado.

8.2 El mecanismo para la obtencion de las cotizaciones, producto de las solicitudes de cotizacién, sera
de acuerdo a lo siguiente:

8.1.1  Menores a S/ 1,500.00 Soles 1 Cotizacion
8.1.2 De S/1,500.00 hasta 1 UIT 2 Cotizaciones
813 Masde1UIT hasta8 UIT 3 Cotizaciones

Las cotizaciones se presentaran ante la Unidad de Logistica y Patrimonio adjuntando el Formato N°
06 “Cotizacion y Declaracion Jurada del Proveedor”.

También podra ser utilizada la informacion que se obtenga de manera directa del mercado, ya sea
mediante la consulta a portales electronicos, pantallazo de internet, revistas, catalogos u otros medios.

Asimismo, podré presentarse via correo electronico a la Unidad de Logistica y Patrimonio al correo
institucional asignado.

Con la informacion de las cotizaciones, se elabora el Formato N° 07 “Cuadro comparativo de
cotizaciones” que determina el valor referencial de la contratacion, el cual debera contar con la fima
y sello del personal técnico o profesional encargado de las contrataciones y el jefe de la Unidad de
Logistica y Patrimonio.

EL jefe de la Unidad de Logistica y Patrimonio de considerarlo necesario solicitara apoyo a las areas
usuarias, la opinion técnica sobre las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores, previa a la
contratacion, estando obligadas éstas a brindar el apoyo que se requiera,

8.1.4  Quedan exceptuadas de obtener cotizacion:

% Las publicaciones que se efectien en el Diario Oficial “El Peruano” u otros diarios de
—. publicacion.

0s servicios Nofridie
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Los servicios pablicos.
Los servicios de mantenimiento y reparacion de muebles e inmuebles que requieren ser
atendidos de manera urgente.
= % Lacompra de pasajes.

< Los servicios que brindan los profesionales especializados , los que solicite el pleno
del Consejo Municipal o despacho de Alcaldia, que por su caracter reservado son
tramitados en forma directa.

9. DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

9.1. Una vez concluido con la determinacion del valor referencial, la Unidad de Logistica y Patrimonio
solicitara a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la Certificacion de Crédito Presupuestario o
la constancia de prevision presupuestal; seglin corresponda, mediante el Formato N° 08 “Solicitud
de Certificacion Presupuestal”, adjuntando el expediente de contratacion respectivo, quien debera
atender la misma en un plazo maximo de dos (2) dias de recibido la solicitud.

9.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto verificara si el gasto se encuentra programado con la
finalidad de certificar en el SIAF el gasto a atender; si el monto es mayor 0 no cuenta con saldo
presupuestal del centro de costo, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto verificara la prioridad
del gasto, de ser viable realizara las modificaciones pertinentes, o, en caso contrario, informara y
devolveré los actuados a la Unidad de Logistica y Patrimonio para su posterior notificacion al area
usuaria.

10. DE LA EMISION DE LA ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO

10.1. La Unidad de Logistica y Patrimonio, con la documentacion sustentatoria, procede a:

10.1.1.  Elaborar la orden de compra o de servicios a través del mddulo logistico a nombre del
proveedor con la mejor propuesta en calidad y costo, determinada en el cuadro comparativo
de cotizaciones, la misma que debe contar con la firma mancomunada del Jefe de la Oficina
de Administracion y Finanzas, y del Jefe de la Unidad de Logistica y Patrimonio, y nofificar
al proveedor para la entrega del bien o ejecucion del servicio en el plazo méximo de tres
(3) dias habiles de autorizada Ia contratacion. La notificacion también podra formalizarse
mediante correo electronico institucional. A partir del dia siguiente de la notificacion de la
orden de compra o de servicio correra el plazo para el cumplimiento de las obligaciones de
las partes.

La orden de compra y/o servicios, debera contener en forma expresa lo siguiente:

+ Elndmero de requerimiento del bien o servicio
% Las especificaciones técnicas de los bienes o los términos de referencia de los servicios.
Los informes que dan origen a la contratacion

Monto de la contratacion, incluido impuestos.

Lugar y plazo de entrega.

Fuente de financiamiento.

Meta presupuestal y especifica del gasto.

Area usuaria que dara Ia confonnidad de recepcic')n del bien o servicio
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< Ofros datos de ser necesarios.

~ 10.1.2.  Registrar la fase de compromiso en el Sistema Integrado de Administracion Financiera

-~ (SIAF).

10.1.3.  Para el caso de bienes, se remitira la orden de compra al Aimacén para la recepcion de
los bienes respectivos.

10.1.4.  Para el caso de servicios, se remitira la orden de servicio al area usuaria para la
supervision de la ejecucion del servicio contratado y la emision de la conformidad
respectiva.

10.1.5. La Unidad de Logistica y Patrimonio debe registrar todas las drdenes de compra y de
servicios emitidas durante el mes, en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
(SEACE), dentro de los cinco (5) dias habiles del mes siguiente a su emision, conforme
a los plazos y procedimientos establecidos por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones (OSCE).

10.1.6. En razon de la complejidad y caracteristicas especiales que la naturaleza de la
contratacion lo requiera, el responsable de adquisiciones, luego de realizar el estudio de
posibilidades que ofrece el mercado y evaluar la documentacién sustentatoria, definira si
es necesario la suscripcion del contrato, en los siguientes casos especiales:

10.1.6.1.  Enlacompra de bienes, cuando tuvieran prestaciones adicionales, tales como

instalacion, capacitacion en el manejo de dichos bienes, que se incluya un
cronograma de entrega, o0 cuando el area usuaria defina la aplicacién de
penalidades y;

10.1.6.2.  Enelcaso de servicios, cuando estos sean complejos, que tengan condiciones
especiales, tales como la concurrencia de mas de un personal para realizarlo
0 la utilizacion de maquinarias de gran envergadura, definidas en los términos
de referencia que defina penalidades o cronograma de prestacion, entre otros.

11. DEL CUMPLIMIENTO, CONFORMIDAD Y PAGO

11.1. La entrega del bien o servicio se efectuara dentro del plazo establecido en el requerimiento del
area usuaria, salvo casos fortuitos 0 de fuerza mayor debidamente comprobada, que impidan
que el proveedor entregue el bien o ejecute el servicio requerido, lo cual se regira por las normas
del codigo civil.

Para el caso de bienes, la Unidad de Logistica y Patrimonio, a través del encargado del Almacén
es responsable de [a recepcion del bien adquirido, verificando que cumpla con las
especificaciones técnicas y cantidad, para lo cual podra solicitar apoyo del area usuaria y si la
especialidad lo requiere, del apoyo de ofras areas técnicas.

La Unidad de Logistica y Patrimonio, a través del encargado del Almacén, entregara el bien
recibido mediante Pedido Comprobante de Salida (PECOSA), el mismo que debera ser sellada
y firnada por el area usuaria en los rubros: Solicitante y Recibi Conforme, en un plazo méaximo
de dos (2) dias habiles. La conformidad de recepcion de bienes, no impide el reclamo posterior
del &rea usuaria respecto de cualquier vicio oculto o incumplimiento de las especificaciones
técnicas no detectadas al momento de la entrega afin de que el proveedor los subsane en forma
oportuna.

11.3.  Los funcionarios responsables de las unidades organicas y/o areas usuarias, cuentan con un



%, Municipalidad Distrital de Independencia

e 04 PISCO - ICA
o LEY 9637 DEL 29 DE OCTUBRE DE 1942

el bien y/o servicio recibido, luego de haber verificado la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones sefialadas en los téminos de referencia o especificaciones técnicas, debiendo
realizar de ser el caso, las pruebas que fueran necesarias; o de lo contrario manifiesten su
disconformidad, para cuyo efecto se otorgara al contratista un plazo que no excedera de cinco
(5) dias habiles para que subsane las observaciones presentadas. Si dentro del plazo concedido
para subsanar las observaciones, el contratista no cumpliera con efectuarlas, la Entidad podra
anular a orden de compra u orden de servicio.

11.4. La unidad organica y/o area usuaria oforgara la conformidad de la adquisicion del bien o del
servicio, mediante el Formato N° 09 “Conformidad de Contratacion”, y firmado por el funcionario
del Organo y/o Unidad Organica usuaria, en caso de contratacion de servicios remitido con
informe a su Gerencia u Oficina.

11.5.  Traténdose de bienes y servicios informéaticos, la conformidad es otorgada por la Unidad de
Presupuesto e Informatica y por el area usuaria.

11.6.  Una vez emitida la conformidad en caso de contratacion de servicios, previo V°B® de la Gerencia
Municipal y de la Oficina de Administracion y Finanzas, se derivara a la Unidad de Logistica y
Patrimonio, para la revision del cumplimiento de los plazos de acuerdo a la Orden de servicio y
sera remitido a la Unidad de Contabilidad.

11.7.  Encaso de adquisicion de bienes, la Unidad de Logistica y Patrimonio remitird adjunto a la orden
de compra toda la documentacién que sustente el gasto a la Unidad de Contabilidad; debiendo
contar minimamente con lo siguiente;

11.7.1.  El Requerimiento adjuntando las especificaciones técnicas o términos de referencia.
11.7.2. Estudio de mercado {Cotizaciones)

11.7.3. Cuadro comparativo

11.7.4. Registro Nacional de Proveedores vigente del postor ganador

11.7.5.  Certificacion presupuestal

11.7.6. Comprobante de pago autorizado por SUNAT

11.7.7. Conformidad del area usuaria, Formato N°09

11.8. La Unidad de Contabilidad efectuara las acciones de control previo, realizando la revision de la
Orden de Compra o Servicio, las consultas de autorizacion de comprobantes de pago ante la
SUNAT, asi como toda la documentacion sustentatoria de gasto anexada; luego de lo cual
efectuara el registro de la fase del devengado en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF), para ser remitido a la Unidad de Tesoreria que realizara el registro de la fase
de Girado en el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), previa autorizacion del
Jefe de la Oficina de Administracion y Finanzas.

N}
A\
B A

2.1.El incumplimiento del proveedor por la demora en la entrega del bien y/o prestacion del servicio
injustificado, se le aplicara una penalidad por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de compra y/o servicio, dicha
penalidad deberéa ser consignada en la orden de compra y/o de servicio a emitirse. El célculo de la
penalidad se hara utilizando la formula prevista en el articulo 133° del Reglamento de la Ley de



4%, Municipalidad Distrital de Independencia
Ml e
s ) PISCO - ICA

¢ |
B oot

i LEY 9637 DEL 29 DE OCTUBRE DE 1942

13.

14.

oA
OFICIRADE=

5\ ADMINISTRACIO,

‘)/’;\V‘*Y»f_'EANIA

15.

12.2. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Unidad de Logistica y Patrimonio
anulara la orden de compra y/o servicio, parcial o totalmente por incumplimiento, mediante la remision
de una carta simple por aquel que suscribid la orden de compra y/o de servicio. Pudiendo notificar al
proveedor que ocupo el segundo lugar en el cuadro comparativo de cotizaciones.

12.3.Cuando se presenten éstos casos, la Unidad de Logistica y Patrimonio, debera comunicarlo a la
Gerencia Municipal y la Oficina de Administracién y Finanzas, con el objeto de que ademas de
aplicar la penalidad que corresponda, evallie si amerita iniciar las acciones legales de caracter civil,
segin la normatividad vigente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

13.1.La Unidad de Logistica y Patrimonio, s fa responsable de realizar la gestion del abastecimiento en
la Municipalidad, como la de programar, preparar, ejecutar y supervisar los procesos de contratacion
hasta su culminacion, debiendo custodiar los expedientes de contratacion respectivos.

13.2. Es responsabilidad de la Gerencia Municipal y la Oficina de Administracién y Finanzas realizar la
evaluacion y seguimiento respecto del cumplimiento de la presente Directiva.

13.3. Los funcionarios responsables de las Unidades Organicas de la Municipalidad, en ningin caso
podran opfar por este procedimiento de contratacién de bienes y servicios para evitar la realizacion
de los procedimientos de seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado.

DISPOSICIONES FINALES

14.1. Para todo lo no previsto en la presente directiva, sera de aplicacion lo dispuesto en el Codigo Civil,
asi como las demés normas generales y especificas que resulten aplicables.

14.2. La Oficina de Administracion y Finanzas y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto propiciaran
capacitaciones a los funcionarios y trabajadores de la Unidad de Logistica y Patrimonio y, las areas
usuarias, de acuerdo a los lineamientos de la Ley de Presupuesto en medidas de control y reduccion
del gasto plblico y medidas de austeridad.

14.3. La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

ANEXOS

15.1. FORMATO N° 01 “REQUERIMIENTO"
15.2.  FORMATO N° 02 “ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES”.
15.3. FORMATO N° 03 “TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
EN GENERAL".

15.4. FORMATO N° 04 “TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
DE CONSULTORIA”.
FORMATO N° 05 “SOLICITUD DE COTIZACION”,
FORMATO N° 06 “COTIZACION Y DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR".
FORMATO N° 07 “CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES DE BIENES O SERVICIOS”.
FORMATO N° 08 “SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUPUESTAL",
. FORMATO N° 09 “CONFORMIDAD DE CONTRATACION”

. FORMATO N° 10 “CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA
BANCARIA DEL PROVEEDOR".



%, Municipalidad Distrital de Independencia

ey I PISCO — ICA
g LEY 9637 DEL 29 DE OCTUBRE DE 1942
FORMATO N° 01

REQUERIMIENTON® ....... -20......-

Independencia, ....... de.covvnennannn. de 20
Tipo de Requerimiento | Programacion “PAC 20 o
Compra Programado N°® REF. PAC

Servicio No programado

Area Solicitante S

Referencia (documento
precedente) o
Finalidad Publica

DESCRIPCION BASICA DEL REQUERIMIENTO:

item | Cantidad | Unidad Descripcién del Bien o Servicio [ Plazo de entrega/
de

Medida

Plazo del servicio

]
specificaciones Técnicas - EE.TT (Para el caso de bienes)
Términos de Referencia - TDR (Para el caso de servicios)
APROBACION: FIRMA Y SELLO )
Area Solicitante Gerencia Usuaria Gerencia Municipal Oficina de Administracion

y Finanzas

12
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FORMATO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES

UNIDAD ORGANICA
FINALIDAD PUBLICA

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS:

< Del Proveedor:
< Ser una persona natural o juridica dedicada al rubro

L/

< No tener impedimento para contratar con el estado

< Del Bien:
ifem Nombre del bien Cant. | Unidad Caracteristicas Fisicas

Cumplimiento de las normas, dispositivos (de ser el caso)

<+ CONDICIONES GENERALES:

v El plazo méximo de entrega para los bienes sera de 05 dias calendario contabilizados a partir del dia
siguiente de fa notificacion de la orden de compra.

v La entrega de los bienes se realizara en el almacén de la. En caso de que, por su naturaleza de los
bienes, éstos no puedan ser entregados en el almacén se debera coordinar con el SGLCP.

v Los bienes que no cumplan las caracteristicas técnicas o estén dafiadas deberan ser repuestas previa
observacion (al dia siguiente de recepcionada) en un lapso no mayor de 03 dias.

v" En caso de requerirse eniregas parciales del bien, sefialar €l cronograma de entregas, especificando
las fechas en las que se realizaran cada una de ellas.

v La recepcion de los bienes en la Entidad, no enerva su derecho a reclamar posteriormente por los
defectos o vicios ocultos, inadecuacion a las especificaciones técnicas u otras situaciones anormales
no detectables o no verificables durante la recepcién del bien.

GARANTIA DE LOS BIENES: (SOLO DE SER NECESARIO)
v" Los bienes deben tener una garantia minima de ........ meses.

v Indicar si el bien a adquirir, incluye instalacion y puesta en marcha, capacitacion, servicios de
mantenimiento, etc.

Independencig, ....... de..cooiiniinnnn, de 20...
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FORMATO N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

UNIDAD ORGANICA
FINALIDAD PUBLICA

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS:

< DEL POSTOR:
% Ser una persona natural o juridica dedicada al rubro
% No tener impedimento para contratar con el estado
% Establecer el perfil del Postor: (Estudios, experiencia en servicios iguales o similares,
capacitaciones, etc.).

Y s
CONDICIONES MINIMAS:
+ VIGENCIA DEL SERVICIO
v Lavigencia del servicio se extendera a partir del dia siguiente de notificado Ia orden de servicio.

% PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
v' la ejecucion del presente servicio se realizara en las instalaciones de
................................................ , SO €N e €D UN PlAZO MaXimo de

ARITA < DE LA SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
X

QQ Y oLla i (area usuaria) de la MDI sera la responsable de coordinar las actividades del
5 servicio y otorgar la conformidad; debiendo el contratista sujetarse a las disposiciones y/o normas
internas.

< VALOR ESTIMADO DEL SERVICIO Y FORMA DE PAGO:
v’ El valor estimado del servicioesde S/ ............ Soles a todo costo, que sera pagado en un solo pago

Independencia, ......... de.vvvirenenn. de 20...
SO B S A :
A / Fi ff}la\Y\s'El‘lO del Area Usuaria
IS PR
(= el

15
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FORMATO N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA

1. ANTECEDENTES

2. IDENTIFICACION DEL PROYECTO
3. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL PROYECTO

4. OBJETIVOS

5. CONTENIDO DEL ESTUDIO

6. PRODUCTOS A ENTREGAR

7. REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

COSTOS Y FORMA DE PAGO

. CONDICIONES Y/O MODALIDAD DEL CONTRATO

11. RESPONSABILIDAD DEL CONSULTOR

PSS SN

/o7 @ “Z\2 PENALIDADES
’¢"“' - o o \m

=\ ‘onlcm'nr;;..‘ﬂ

P ADMINISTRACID e

Firma y Sello del Area Usuaria
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FORMATO N° 05
SOLICITUD DE COTIZACION
1 | Nameroy Namero
Fecha del —
documento Fecha
2 | Datosdela | .
Entidad Nombre de ta Entidad
RUC
Direccién
Teléfono(s) ) o
Correo electronico B ) _'
_ Persona de contacto
3 Datos del ) .
proveedor _Nombre 0 razdn social B o
RUC
Direccién ) ) )
| Teléfono(s) - - A
Correo electronico -
Representante o persona
de contacto - B
Objetodela | Objeto de la contratacion Bienes | Servicios
contratacion | i |
| Descripcion del objeto de la
'_cgntratacic‘m | B ]
Se adjunta Especificaciones Términos de
‘ técnicas referencia

informacién complementaria

‘Se adjunta el formato de Cotizacion y Declaracion Jurada, para dar respuesta a este documento en el
plazo méximo de tres (3) dias habiles. ‘

Nombre, firma y sello del funcionario responsable del ULP |
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FORMATO N° 06

COTIZACION Y DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

1 | Fecha del documento

2 | Cotizacion

2.1 | Descripcion del objeto de la contratacion

2.2 | Cumplimiento de las especificaciones Si cumple
técnicas o términos de referencia, segin - ,
corresponda No cumple

2.3 | Monto total cotizado

2.4 | Plazo ofertado

25 | Detallar documentacion adjunta, de ser el
i Caso
3 | Declaracion jurada del proveedor

Acepto y me comprometo a mantener vigente esta oferta y a perfeccionar e! contrato, en caso |
resultara favorecido con la buena pro, asi como a cumplir con las especificaciones técnicas o términos |
de referencia del bien o servicio a contratar.

Asimismo, declaro no encontrarme impedido para contratar con el estado, conforme al articulo 11 de
la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, asi como que conozco las sanciones contenidas
en dicha Ley, su Reglamento y la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Nombre o razén social, firma y sello del proveedor
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FORMATO N° 08
SOLICITUD Y CERTIFICACION PRESUPUESTAL

SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESPUESTAL N° FECHA
MENORES O IGUALES A 8 U.LT. <= 39,600.00 ) |

REQUERIMIENTO ‘

N° |
OBJETO ) ‘
MONTO |
AREA USUARIA
RESPONSABL
E
DOCUMENTOS | o
ADJUNTO | - _ ]
7 @ %D
of 9
. “UFTINAY = — ‘
T FINAN3 Unidad de Logistica y Patrimonio

NOTA: La Ley de Contrataciones de! Estado no es de aplicaciones cuyos montos sean iguales o
menores a 8 U...T. (S/ 39,600.00), vigentes al momento de la transaccidn, salvo que se trate de '
bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electronico del Convenio Marco (Art. 5 Ley 30225). ‘

20
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FORMATON°9

CONFORMIDAD DE CONTRATACION
(Elaborado por el funcionario responsable del Organo y/o Unidad Organica Usuaria)

 Unidad Organica:

Objeto de la Contratacion:

Proveedor:

N° de Orden de Compra o Servicio:

Plazo contractual

Fecha de entrega del Bien o
cumplimiento del Servicio:

Conformidad:
El Proveedor cumplio con las EE.TT | El Proveedor cumplio con los plazos | Se encuentra conforme con el bien
o TDR: establecidos: 0 servicio:

Si No Si No Si No
‘Observaciones: )
Fecha: _ |

OFICINA-DE
MINISTRACION
Y FINANZAS

<.

A \AD

Firma y Sello
\ ) Area Usuaria
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FORMATO N’ 10
CARTA DE AUTORIZACION

(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)
(Modelo: Anexo N° 1 de la Directiva de Tesoreria)

independencia, de de 20__.

Sefior:

JEFE DE LA UNIDAD DE TESORERIA
Municipalidad Distrital de Independencia

Presente. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl) de la
empresa que represento es el
agradeciéndole

(Indicar el CCl asi como el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la
cuenta que corresponde al indicado CCl en @l Banco ..........ccumncncnnncinnns

4 correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o fas prestaciones en bienes y/o servicios materia del
ontrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante 1 sola acreditacion del importe de ia referida
factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

a del proveedor, 0 de su representante legal
bhidamente acreditado
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“Afio de unidad, la paz y el desarrollo”

RESOLUCION DE ALCALDIA N°322.2023-ALC-MDI-P

Independencia, 13 de julio del 2023
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

VISTO: El informe N°090-2023-MDI/OAF, de fecha 21 de junio de 2023, remitido por la Oficina de
dministracién y Finanzas, mediante el cual solicita la aprobacion de la “DIRECTIVA QUE REGULA LAS
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A
OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
INDEPENDENCIA ~ PROVINCIA DE PISCO ~ DEPARTAMENTO DE ICA”; informe N°172-2023-MDI-OAJ, de
fecha 23 de junio de 2023, remitido por la Oficina de Asesoria Juridica; informe 260-2023-0PP-GM/MDI, de

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son 6rganos del Gobiemo Local, las mismas que gozan de autonomia
condmica, politica y administrativa en asuntos de su competencia, tal y como establece el Art. 194° de la
Constitucion Politica del Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional N° 27680, en concordancia

5 'c,;‘fﬁ”-:ﬁ > con el Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972;
N
/ < /;\ Que, el articulo 6° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, precisa que la Alcaldia,
e

o p_ﬁ;odzisa que la alcaldia es el drgano ejecutivo del gobierno local. El Alcalde es el representante legal de la
L\ srepplpys fMUrlicipalidad y su méxima autoridad administrativa; en concordancia con el articulo 43° de la misma norma

0/4/ GEMEANL g;e}g'al, que refiere que las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo
\Q»l \\'3 n el seno de la Entidad;

d Que, mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
;.:,0(*30225, Ley de Contrataciones del Estado, y con Decreto Supremo N° 344-2018-EF se aprueba su Reglamento,

~ 2 % - . .
/5? ‘/{ f :f “\én lo sucesivo la Ley y el Reglamento, respectivamente;
<142 Ny )
22 Yol oS (\;__T_ Que, de acuerdo con lo dispuesto por el literal a) del numeral 5.1) del articulo 5° de la Ley, aquellas

"0% VOO contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) Unidades impositivas Tributarias (UIT) se
—_ encuentran fueran del ambito de aplicacion de la normativa de contrataciones, “quedando bajo la supervision

[Organismo Supervisor de las Contrataciones de! Estado (OSCE)] tinicamente en los aspectos referidos a

I V ¢ nfiguracion del supuesto excluido de ambito de aplicacion.” (Opinion N° 200-2017/DTN);
\—{’ | X Que, con el objeto de orientar a las diferentes unidades organicas de esta comuna sobre la
=\ ADMINISTRAC! ) .
@wmmm entacion de los requerimientos a la Unidad de Logistica y Patrimonio, para la adquisicion de bienes y
‘ f@:\f ervicios, cuyos montos no superen las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el marco de la Ley de

Contrataciones del Estado y su Reglamento mediante acciones transparentes y oportunas en las diferentes
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Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS,
CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE PISCO ~ DEPARTAMENTO
DE ICA”;

Que, la citada Directiva, tiene como finalidad el uso eficiente de los fondos pablicos, asignados a la
Municipalidad Distrital de Independencia para la confratacién de bienes y servicios, cuenta con su base legal
apropiada, cuyo alcance es de obligatorio cumplimiento para todas las dependencias de esta comuna, siendo
) responsable de su ejecucion la Oficina de Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Logistica y
Patrimonio, quedando exceptuadas del ambito de aplicacion de la presente Directiva las contrataciones de
bienes y servicios incluidas en el catélogo electrénico Acuerdo Marco y las que se realicen por Caja Chica con
cargo al fondo para pagos en efectivo, las mismas que se regulan por sus propias Directivas:

Que, mediante informe 172-2023-MDI-OAJ, de fecha 23 de junio de 2023, la Oficina de Asesoria
; ’I> Juridica, considera que la Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE
‘o ”BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES
TARIA / alMPOSlTIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE
ARAL \g PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”, se encuentra dentro del marco legal vigente, emitiendo opinion favorable
\\’V_ “-‘\ y declarandolo procedente resultando viable que se emita el acto resolutivo correspondiente;

; Que, mediante informe 260-2023-OPP-GM/MDI, de fecha 12 de julio de 2023, la Oficina de

f\F{laneamlento y Presupuesto, informa que no habiendo observacion alguna del proyecto de la Directiva
',; 7 ?_\ dbnommada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS
v *; fMONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”,

. \ry\\:\’ es de opinion que se declare procedente y se proceda a emitir ei acfo resolutivo correspondiente;

s 3
N

O '\,
- A

o

4PN

~ (,F‘aC:'n,

N\
N
%_ 5.

\%ﬁﬂ%\p R Contando con el visado de la Gerencia Municipal, Oficina de Secretaria General, Oficina de

Q
Q ( 6@80 \};lmstracnén y Finanzas y de la Oficina de Asesoria Legal y estando, en uso de las faculiades conferidas en
 ORICIRADE >
ADMIMSTRAC

Eé iculo 20°, inciso 6) y articulo 43° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972;
\%\v PN S/ SERESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 009-2023-ALC-MDI-P, ‘DIRECTIVA QUE
.REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O

INGSPENDENCIA — PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”, la misma que en veintitrés (23)
gdaias, incluidos diez (10) Anexos, forman forma parte integrante de la presente Resolucién, en mérito a los

\ ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Oficina de Administracién y Finanzas,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y demas unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Independencia el cumplimiento de Ia presente Directiva,.
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ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucién de Alcaldia N° 162-2023-MDI-ALC, de
~ fecha 05 de marzo de 2023, que aprobo la Directiva N° 004-2029-MDI “Directiva que regula la Estandarizacion
del Procedimiento Administrativo interno en el Proceso de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
enores a ocho {8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT de la Municipalidad Distrital de Independencia”.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Unidad de Imagen Institucional y Protocolo disponer la

publicacion de presente Resolucién y Directiva, en el portal Institucional de la Municipalidad Distrital de
Independencia (https://www.mdindependencia.gob.pe ).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Eric Fredy ;Tarra Pajuelo
ALCALOE = MDI
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“Afio de unidad, la paz y el desarrollo”

RESOLUCION DE ALCALDIA N°322-2023-ALC-MDI-P
Independencia,13 de julio del 2023
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

VISTO: El informe N°090-2023-MDI/OAF, de fecha 21 de junio de 2023, remitido por la Oficina de
) S/ Administracion y Finanzas, mediante el cual solicita la aprobacion de la “DIRECTIVA QUE REGULA LAS
At *o‘q' CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A

OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”; informe N°172-2023-MDI-OAJ, de
4 fecha 23 de junio de 2023, remitido por la Oficina de Asesoria Juridica; informe 260-2023-OPP-GM/MDI, de
(_.; echa 12 de julio de 2023, remitido por Ia Oficina de Planeamiento y Presupuesto y,

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son érganos del Gobiemo Local, las mismas que gozan de autonomia
>-.econdmica, politica y administrativa en asuntos de su competencia, tal y como establece el Art. 194° de Ia

q‘%’?ﬁ“ \”’ pnstitucion Politica del Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional N° 27680, en concordancia
( P \\Jﬁ@m v )m‘ el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972:
2| N Vow /E

\ SEC¥ R'At._ 5 Que, el articulo 6° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, precisa que la Alcaldia,

/‘)’;i//j ‘g\“ recisa que la alcaldia es el organo ejecutivo del gobierno local. El Alcaide es el representante legal de ia
~N municipalidad y su maxima autoridad administrativa; en concordancia con el articulo 43° de la misma norma
legal, que refiere que las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo

WTAL 7
i £ 06 .en el seno de la Entidad;

/ ~ }.a—" 0/;‘ /4
e \

sz WY S Que, mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
% S“ Bu"‘ & 3{0225 Ley de Contrataciones del Estado, y con Decreto Supremo N° 344-2018-EF se aprueba su Reglamento,
Yo ﬁ\«ﬁ‘ en lo sucesivo la Ley y el Reglamento, respectivamente;

Que, con el objeto de orientar a las diferentes unidades organicas de esta comuna sobre la

17 resentacion de los requerimientos a la Unidad de Logistica y Patiimonio, para la adquisicion de bienes y
dlg

RAIEN wmms cuyos montos no superen las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el marco de la Ley de

tratamones del Estado y su Reglamento mediante acciones transparentes y oportunas en fas diferentes
< Bas del proceso de contrataciones, desde el requerimiento del area usuaria hasta la suscripcion y ejecucion

/48y contrato 0 en su defecto hasta la emision de la respectiva Orden de Servicios; la Oficina de Administracion

= Finanzas, mediante informe N° 090-2023-MDI-OAF, de fecha 21 de | junio de 2023, propone el Proyecto de
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-~ Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS,
CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO
DE ICA™;

Que, la citada Directiva, tiene como finalidad el uso eficiente de los fondos publicos, asignados a la
Municipalidad Distrital de Independencia para la contratacién de bienes y servicios, cuenta con su base legal
“\apropiada, cuyo alcance es de obligatorio cumplimiento para todas las dependencias de esta comuna, siendo
sponsable de su ejecucion la Oficina de Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Logistica y
Patrimonio, quedando exceptuadas del ambito de aplicacion de la presente Directiva las contrataciones de
bienes y servicios incluidas en el catélogo electrénico Acuerdo Marco y las que se realicen por Caja Chica con
cargo al fondo para pagos en efectivo, las mismas que se regulan por sus propias Directivas;

Que, mediante informe 172-2023-MDI-OAJ, de fecha 23 de junio de 2023, la Oficina de Asesoria
Jiyridica, considera que la Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE
ENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES

OSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE
\,,§> SCO - DEPARTAMENTO DE ICA”, se encuentra dentro del marco legal vigente, emitiendo opinién favorable
3\ "y declarandolo procedente resultando viable que se emita el acto resolutivo correspondiente;

Que, mediante informe 260-2023-OPP-GM/MDI, de fecha 12 de julio de 2023, la Oficina de
i > Planeamiento y Presupuesto, informa que no habiendo observacion alguna del proyecto de la Directiva
W f(\ denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS
i £ ‘MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA

Contando con el visado de la Gerencia Municipal, Oficina de Secretaria General, Oficina de
| X@inistracion y Finanzas y de la Oficina de Asesoria Legal y estando, en uso de las facultades conferidas en
i :- iculo 20°, inciso 6} y articulo 43° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 009-2023-ALC-MDI-P, ‘DIRECTIVA QUE
REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O
WVALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
$JEPENDENCIA - PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”, la misma que en veintitrés (23)

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Oficina de Administracion y Finanzas,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y demas unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Independencia el cumplimiento de la presente Directiva,.
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ARTICULO TERCEROQ.- DEJAR SIN EFECTQ la Resolucién de Alcaldia N° 162-2023-MDI-ALC, de

... fecha 05 de marzo de 2023, que aprobd la Directiva N° 004-2029-MDI “Directiva que regula la Estandarizacion

Al é’} @'F?)
TPAS
Vo

andel Procedimiento Administrativo intemo en el Proceso de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Unidad de Imagen Institucional y Protocolo disponer la

publicacion de presente Resolucion y Directiva, en el portal Institucional de la Municipalidad Distrital de
Independencia (https:/www.mdindependencia.gob.pe ).

REGISTRESE, COMUNIQUESFY CUMPLASE

Eric Fredy Gapfarra Pajuelo
ALEALDE = MDI
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“Afio de unidad, la paz y el desarrollo”

RESOLUCION DE ALCALDIA N°322-2023-ALC-MDI-P

Independencia, 13 de julio del 2023
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

s VISTO: El informe N°090-2023-MDI/OAF, de fecha 21 de junio de 2023, remitido por la Oficina de
K| ; Administracion y Finanzas, mediante el cual solicita la aprobacion de la “DIRECTIVA QUE REGULA LAS
;{ g CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A
%\ , OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

INDEPENDENCIA ~ PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”; informe N°172-2023-MDI-0AJ, de
fecha 23 de junio de 2023, remitido por la Oficina de Asesoria Juridica; informe 260-2023-OPP-GM/MDI, de
fecha 12 de julio de 2023, remitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y,

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son organos del Gobiemo Local, las mismas que gozan de autonomia
economica, politica y administrativa en asuntos de su competencia, tal y como establece el Art. 194° de la
T Constitucion Politica del Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional N° 27680, en concordancia

}9\§425"§°" el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972;
'\,_. o .\ ™ ((\ \
%’-l Que, ¢! articulo 6° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, precisa que la Alcaldia,
Stcp2 © #;'_rgfbcisa que la alcaldia es el drgano ejecutivo del gobierno local. El Alcalde es el representante legal de la
™ /,--éyunicipalidad y su maxima autoridad administrativa; en concordancia con el articulo 43° de la misma norma
> legal, que refiere que las resoluciones de aicaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo

———__enelseno de la Entidad;
; '\%"‘?‘\TAZ O,

0\

\VAFALL

N

N

e, ", /’é Que, mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
%0%35, Ley de Contrataciones del Estado, y con Decreto Supremo N° 344-2018-EF se aprueba su Reglamento,

’ 0 £ @l sucesivo la Ley y el Reglamento, respectivamente;
>

Que, de acuerdo con lo dispuesto por el literal a) del numeral 5.1) del articulo 5° de fa Ley, aquellas
trataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) Unidades impositivas Tributarias (UIT) se
entran fueran del &mbito de aplicacion de la normativa de contrataciones, “quedando bajo la supervision

rganismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE)] tinicamente en los aspectos referidos a
nfiguracion del supuesto excluido de ambito de aplicacién.” (Opinion N° 200-2017/DTN);

Que, con el objeto de orientar a las diferentes unidades organicas de esta comuna sobre la
presentacion de los requerimientos a la Unidad de Logistica y Patrimonio, para la adquisicion de bienes y
B(vicios, cuyos montos no superen las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el marco de la Ley de
@iirataciones del Estado y su Reglamento mediante acciones transparentes y oportunas en las diferentes
Ej del proceso de contrataciones, desde el requerimiento del 4rea usuaria hasta la suscripcion y ejecucion
Jekyontrato o en su defecto hasta la emision de la respectiva Orden de Servicios; la Oficina de Administracion
©7Inanzas, mediante informe N° 090-2023-MDI-OAF, de fecha 21 de junio de 2023, propone el Proyecto de
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Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS,
CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

Que, la citada Directiva, tiene como finalidad el uso eficiente de los fondos publicos, asignados a la
Municipalidad Distrital de Independencia para la contratacion de bienes y servicios, cuenta con su base legal
apropiada, cuyo alcance es de obligatorio cumplimiento para todas las dependencias de esta comuna, siendo
@Yesponsable de su ejecucion la Oficina de Administracién y Finanzas a través de la Unidad de Logistica y
wPatrimonio, quedando exceptuadas del ambito de aplicacion de la presente Directiva las contrataciones de
bienes y servicios incluidas en el catalogo electronico Acuerdo Marco y las que se realicen por Caja Chica con
cargo al fondo para pagos en efectivo, las mismas que se regulan por sus propias Directivas;

Que, mediante informe 172-2023-MDI-OAJ, de fecha 23 de junio de 2023, la Oficina de Asesoria
““@yridica, considera que la Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE
NES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES
@I}DOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE
SCO - DEPARTAMENTO DE ICA”, se encuentra dentro del marco legal vigente, emitiendo opinion favorable
(\ y declarandolo procedente resultando viable que se emita el acto resolutivo correspondiente;

Que, mediante informe 260-2023-OPP-GM/MDI, de fecha 12 de julio de 2023, la Oficina de
\ F’ti neamiento y Presupuesto, informa que no habiendo observacion alguna del proyecto de la Directiva

z\denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS
NTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA
NICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”,
“\‘ ‘es de opinién que se declare procedente y se proceda a emitir el acfo resolutivo correspondiente;

Contando con el visado de la Gerencia Municipal, Oficina de Secretaria General, Oficina de
fninistracion y Finanzas y de la Oficina de Asesoria Legal y estando, en uso de las facultades conferidas en
grticulo 20° inciso 6) y articulo 43° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 009-2023-ALC-MDI-P, ‘DIRECTIVA QUE
REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O

PENDENCIA ~ PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”, la misma que en veintitrés (23)

gas, incluidos diez (10) Anexos, forman forma parte integrante de la presente Resolucion, en mérito a los
iderando expuestos.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Oficina de Administracion y Finanzas,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y demas unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Independencia el cumplimiento de la presente Directiva,.
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X publicacion de presente Resolucion y Directiva, en el portal Institucional de la Municipalidad Distrital de

(hitps://www.mdindependencia.gob.pe ).
REGISTRESE, COMUNIG)

MUNICIFALIDAD DISTRIT,

" Eric Frédy Gamarra Pajuelo
/ALCALDE = MDI

ESE Y CUMPLASE

iNDEPENDENCIA
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“Afio de unidad, la paz y el desarrolio”

RESOLUCION DE ALCALDIA N°322-2023-ALC-MDI-P
Independencia,13 de julio del 2023
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA

VISTO: El informe N°090-2023-MDI/OAF, de fecha 21 de junio de 2023, remitido por la Oficina de
Administracién y Finanzas, mediante el cual solicita la aprobacion de la “DIRECTIVA QUE REGULA LAS
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A
OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
INDEPENDENCIA ~ PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”; informe N°172-2023-MDI-OAJ, de
fecha 23 de junio de 2023, remitido por fa Oficina de Asesoria Juridica; informe 260-2023-OPP-GM/MDI, de
echa 12 de julio de 2023, remitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y,

o =~ 3
(‘a it CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son érganos del Gobiemo Local, tas mismas que gozan de autonomia

7 -economica, politica y administrativa en asuntos de su competencia, tal y como establece el Art. 194° de la
(Qbustltucm Politica del Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional N° 27680, en concordancia
bﬁhel Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972;

c:;z.
%’f Que, el articulo 6° de la Ley N* 27972, Ley Organica de Municipalidades, precisa que la Alcaldia,
@%msa que la alcaldia es el drgano ejecutivo del gobierno local. El Alcalde es el representante legal de la
: \'c\ municipalidad y su méaxima autoridad administrativa; en concordancia con el articulo 43° de la misma noma
i legal, que refiere que las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo
—_en el seno de la Entidad;

S Que, mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
i*’{{ % "35:_'. y J 5 Ley de Contrataciones del Estado, y con Decreto Supremo N° 344-2018-EF se aprueba su Reglamento,

Mﬂ rganismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE)] umcamente en los aspectos referidos a
nojd Snfiguracion del supuesto excluido de ambito de aplicacién.” (Opinion N° 200-2017/DTN);

Que, con el objeto de orientar a las diferentes unidades organicas de esta comuna sobre la
~presentacion de los requerimientos a la Unidad de Logistica y Patrimonio, para la adquisicion de bienes y
Bvicios, cuyos montos no superen las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el marco de la Ley de
NdBNataciones del Estado y su Reglamento mediante acciones transparentes y oportunas en las diferentes
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SERIALDN, Dlrectlva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS,
4‘3« CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
/ EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA ~ PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO
</ DEICA”;

Que, la citada Directiva, tiene como finalidad el uso eficiente de los fondos publicos, asignados a la
< Municipalidad Distrital de Independencia para la contratacion de bienes y servicios, cuenta con su base legal
)\ apropiada, cuyo alcance es de obligatorio cumplimiento para todas las dependencias de esta comuna, siendo
responsable de su ejecucion la Oficina de Administracion y Finanzas a fravés de la Unidad de Logistica y
Patrimonio, quedando exceptuadas del ambito de aplicacion de la presente Directiva las contrataciones de
bienes y servicios incluidas en el catdlogo electronico Acuerdo Marco y las que se realicen por Caja Chica con
- cargo al fondo para pagos en efectivo, las mismas que se regulan por sus propias Directivas;

; % Que, mediante informe 172-2023-MDI-OAJ, de fecha 23 de junio de 2023, la Oficina de Asesoria
Ao 13 ridica, considera que fa Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE
4.1y /2 rBIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES
:ob‘,',l,. il s,fb IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE
\J.Lg-'-“ PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”, se encuentra dentro del marco legal vigente, emitiendo opinién favorable
y declaréndolo procedente resultando viable que se emita el acto resolutivo comespondiente;

/7 szfs‘j,f;{”’@:@f:\ Que, mediante informe 260-2023-OPP-GM/MDI, de fecha 12 de julio de 2023, la Oficina de
w’ g,Planeamlento y Presupuesto, informa que no habiendo observacién alguna del proyecto de la Directiva

denommada “DIRECTIVA QUE REGULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS
o MONTOS SEAN INFERIORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA
> MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA - PROVINCIA DE PISCO - DEPARTAMENTO DE ICA”,
¢ de opinién que se declare procedente y se proceda a emitir el acto resolutivo correspondiente;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 009-2023-ALC-MDI-P, ‘DIRECTIVA QUE
EVULA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS, CUYOS MONTOS SEAN INFERIORES O

._ '<$" as, incluidos diez (10) Anexos, forman forma parte integrante de la presente Resolucion, en mérito a los
Sefisiderando expuestos.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Oficina de Administracion y Finanzas,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y deméas unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de
Independencia e! cumplimiento de la presente Directiva,.
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ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Alcaldia N° 162-2023-MDI-ALC, de
fecha 05 de marzo de 2023, que aprobé la Directiva N° 004-2029-MD! “Directiva que regula la Estandarizacion
del Procedimiento Administrativo intemo en el Proceso de Adquisicion de Bienes y Confratacién de Servicios
menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT de la Municipalidad Distrital de Independencia’”.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Unidad de Imagen Insfitucional y Protocolo disponer la

publicacion de presente Resolucion y Directiva, en el portal Institucional de la Municipalidad Distrital de
Independencia (https:/fwww.mdindependencia.qob.pe )

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y COMPLASE

e

Sime

Eric Fredy Gamofra Pajuelo
A/CALDE = MDI




